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ZAPYTANIE OFERTOWE

Urzad Statystyczny w Gdansku zaprasza do zlozenia oferty na:

wZakup i dostawe materialow eksploatacyjnych do urzadzen biurowych
dla Urzedu Statystycznego w Gdansku”

I. Przedmiot zaméwienia publicznego:

1. Przedmiotem zamoOwienia jest dostawa oryginalnych materialow eksploatacyjnych

do urzadzen biurowych niezbgdnych do prawidlowego funkcjonowania Urzedu

Statystycznego w Gdansku w 2016 r. w szacowanych ilosciach okreslonych w formularzu

cenowym stanowigcym zalgeznik nr 2 do niniejszej zapytania ofertowego.

Zamawiajgey okreslit ilosci poszezegolnych artykulow w formularzu cenowym orienta-

cyjnie, w celu porownania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty.

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo realizowania zamowienia w ilosciach uzaleznionych
od rzeczywistych potrzeb i posiadanych $rodkow, przy czym zmniejszenie lub zwigksze-
nie w zakresie rzeczowym i ilosciowym zamawianych artykuléw nie moze przekroczy¢
20% oferty, przy zachowaniu cen jednostkowych podanych w formularzu cenowym. Jed-
noczesnie Zamawiajgcy gwarantuje, iz minimalna wartos¢ zamowienia w trakcie trwania
umowy wyniesie co najmniej 80% wartosci oferty.

4. Dostawa realizowana bedzie sukcesywnie, na podstawie skladanych zamowien, do siedzi-

o

by Zamawiajgcego w Gdansku przy ul. Danusi 4, do wskazanego przez Zamawiajgcego
pomieszczenia.
5. Opis przedmiotu zamdéwienia za pomoca kodéw i nazw okreslonych we Wspolnym
Stowniku Zamowien (CPV), zgodnie z art. 30 ust. 7 ustawy Pzp:
glowny: -30125000-1 - czgsci i akeesoria do aparatow fotokopiujacych,
dodatkowe: -30125110-5 - toner do drukarek laserowych/faksow,
-30124300-7 - bebny do maszyn biurowych.

I1. Tryb udzielenia zaméwienia:

Zamodwienie publiczne jest prowadzone z pominigciem przepisow ustawy z dnia 29 stycznia
2004 roku Prawo Zamowien Publicznych (Dz. Uz 2015 r., poz. 2164, dalej ..ustawa Pzp”)
w oparciu o art. 4 pkt 8 przywolanej ustawy.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert czesciowych. Wymagane jest zloze-
nie kompletnej oferty na wszystkie elementy okreslone w opisie przedmiotu zamdéwienia.
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III.  Informacje dotyczgce podwykonawstwa:

1.

o

Wykonawca zobowigzany jest wskaza¢ w ofercie czesci zamdwienia, ktorych wykonanie
powierzy podwykonawcom, zgodnie ze wzorem stanowigcym zalgeznik nr § do zapyta-
nia ofertowego.

Do zawarcia przez podwykonawce umowy z dalszym podwykonawcg jest wymagana
zgoda Zamawiajgcego i Wykonawcy.

IV. Warunki udzialu w post¢gpowaniu oraz opis sposobu dokonania oceny spelnienia

tych warunkow:

O udzielenie niniejszego zamdwienia mogg ubiegaé si¢ wykonawey, ktorzy spelniajg warunki
okreslone w art. 22 ust. | ustawy Pzp dotyczgce:

[) posiadania uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosei.
jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania,

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia,

3) posiadania potencjatu technicznego i 0sob zdolnych do wykonania zamdéwienia,

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej.

V. Informacje o o$wiadezeniach lub dokumentach, jakie maja dostarczyé wykonawcey

1.

2.

3.

w celu potwierdzenia spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu oraz niepodle-
gania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy PZP :

W celu wykazania spelnienia przez wykonawce warunkow, o ktérych mowa w art. 22 ust.
| ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych, ktorych opis sposobu
oceny spelniania zostat dokonany w pkt 4, Zamawiajgcy wymaga zataczenia do oferty:

1) oswiadczenia zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamdwien publicznych-
zalgcznik nr 3,

2) oswiadczenie o podwykonawcach na druku stanowigcym zalgeznik nr 5 do zapy-
tania ofertowego.

W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust.|
ustawy, nalezy przediozy¢ oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia, zgodnie
z zalgcznikiem nr 4,

Petnomocnictwo, o ile ofert¢ sktada przedstawiciel Wykonawcy, zlozone w oryginale lub
notarialnie po$wiadczone.

VI. Termin wykonania zaméwienia:

1.

2.

Zamowienie nalezy zrealizowa¢ w terminie od dnia podpisania umowy do dnia
31 grudnia 2016 r. na warunkach okreslonych w projekcie umowy, stanowigcym
zalgeznik nr 6.

Termin poszczegolnych dostaw: w ciagu 7 dni, liczac od dnia zlozenia zamdwienia.

VII. Zlozenie oferty:

1.

2.

Kazdy Wykonawca moze przedstawi¢ tylko jedng ofert¢ pod rygorem odrzucenia
na zalgezniku nr 1.
Oferta powinna:

1) posiadaé¢ date sporzadzenia,

2) by¢ podpisana przez Wykonawce lub osobg uprawniong do reprezentowania
Wykonawcy,



3) by¢ opatrzona pieczatka Wykonawey lub osoby uprawnionej do reprezentowania
Wykonawcy.
3. Oferta powinna zawiera¢ nastgpujace dokumenty i o$wiadczenia:
1) formularz ofertowy (zalacznik nr 1),
2) formularz cenowy (zalgeznik nr 2);

3) oswiadczenie Wykonawcy o spelnieniu warunkéw udzialu w postgpowaniu. ©
ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, wg zalgczonego wzoru (zalgeznik nr 3):

4) o$wiadczenie Wykonawey o spelnieniu warunkéw udzialu w  postgpowaniu,
dotyczgce braku podstaw do wykluezenia, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 Pzp. wg
zalgczonego wzoru (zalgeznik nr 4),

5) oswiadczenie o czesciach zamowienia, ktore Wykonawca zamierza powierzy¢
podwykonawcy lub podwykonawcom (zalgeznik nr 5);

6) pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawecy, o ile oferte sktada pelnomocnik.

Wykonawca nie moze dokona¢ zmian w ofercie po uptywie terminu sktadania ofert.
5. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty. nie-
zaleznie od wyniku postepowania.
6. Oferte nalezy ztozyé w zamknigtej kopercie opisane;j:
“Zakup i dostawa materialow eksploatacyjnych do urzadzen biurowych
dla Urzedu Statystycznego w Gdansku”.
7. Oferte nalezy zlozy¢ w terminie do dnia 23 maja 2016 roku, do godz. 11.00
w siedzibie Zamawiajgcego: Urzad Statystyczny w Gdansku, ul. Danusi 4, pokoj 204,
[l pictro, Sekretariat Urzedu.
VIIIL. Opis kryteriéw, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty,
wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert
I. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastgpujgcymi kryteriami oceny:
cena brutto - 100 %
2. Opis sposobu oceniania oferty.
Oferty oceniane bedg w nastgpujacy sposob:

Cena brutto przedmiotu zamdwienia:
Keg = —— x100pkt. x 100 %

gdzie:
Kcn - wskaznik oceny oferty dla ceny brutto (liczony z doktadnoscia do dwoch miejsc po
przecinku),
C min - najnizsza cena sposrod wszystkich ocenianych ofert (tgcznie z podatkiem VAT),
C or - cena ocenianej oferty (lgcznie z podatkiem VAT).

[X. Opis sposobu obliczania ceny

1. Ceny nalezy poda¢ w ztotych polskich z doktadnoscia do dwoch miejsce po przecinku.

2. Cena oferty winna obejmowaé¢ wszystkie koszty towarzyszace jakie moga powstac
w trakcie realizacji przedmiotu zamdwienia, w tym wszelkie oplaty i podatki
w szczegdlnoscei podatek od towaréw i ustug (VAT).

3. Wykonawca moze podac tylko jedng ceng oferty.



4, Wykonawcy zwolnieni z podatku VAT doliczajg do oferty podatek naliczony od zakupio-
nych towardw i ustug.

X. Termin zwigzania oferts.

Wykonaweca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni liczac od dnia. w ktérym uptywa termin
skladania ofert.

XI. Sposéb porozumiewania si¢ Zamawiajgcego z Wykonawea:

W postepowaniu o udzielnie zamowienia obowigzuje pisemna forma porozumiewania sie.
Dane adresowe:

Urzad Statystyczny w Gdansku, ul. Danusi 4, 80-434 Gdansk.

Osoby do kontaktu:

Od strony proceduralnej: Jakub Jedrzejak tel. 58/ 7683112, j.jedrzejak(@stat.gov.pl

W przedmiocie zaméwienia: Andrzej Zochowski tel. 58/ 7683184, a.zochowskif@stat.gov.pl

XII. Formalnosci jakie powinny by¢ dopelnione po wyborze oferty w celu zawarcia

umowy:

1. Wykonawca, po otrzymaniu zawiadomienia o wyborze oferty. niezwlocznie dostarczy
Zamawiajgcemu pisemng informacj¢ o osobach wskazanych do zawarcia umowy.

2. Jezeli osoba uprawniona do reprezentowania Wykonawcy w postepowaniu i zawarciu
umowy nie zostala wezesniej wskazana, do oferty musi by¢ dotaczone Upowaznienie do
reprezentowania Wykonawey w postgpowaniu i zawarciu umowy. Upowaznienie nalezy
dotgczy¢ w oryginale lub kopii poswiadczonej notarialnie.

3. Zamawiajgcy niezwlocznie wyznaczy termin i miejsce podpisania umowy.
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(podpis i pieczatka Dyrektora US)



