IOOQD Urzad Statystyczny
Gus w Gdansku

Znak:GDK-WG.2720.12.2018 Gdansk, dnia 23 kwietnia 2018 .

ZAPYTANIE OFERTOWE
Urzad Statystyczny w Gdaisku zaprasza do ztozenia oferty na:

»Zakup i dostawe materiatow eksploatacyjnych do urzadzen biurowych
dla Urzedu Statystycznego w Gdansku”

Przedmiot zamowienia publicznego:

Przedmiotem zamowienia jest sukcesywna dostawa materiatdw eksploatacyjnych do urzadzed biurowych

niezbednych dla prawidtowego funkcjonowania Urzedu Statystycznego w Gdansku w 2018 r., w iloSciach okreslonych

w formularzu cenowym stanowigcym zatacznik nr 2 do niniejszej zapytania ofertowego.

Dostawa zrealizowana bedzie sukcesywnie, w miarg zapotrzebowania do siedziby Zamawiajacego w Gdansku

przy ul. Danusi 4, do wskazanego przez Zamawiajacego pomieszczenia.

Oferowane artykuty eksploatacyjne muszg byc:

1) dobrej jakosci, w petni kompatybilne z urzadzeniami Zamawiajacego, do ktdrych sg przeznaczone;

2) musza zapewniac nalezyte bezpieczefistwo pracy urzadzenia;

3) musza by¢ fabrycznie nowe, tj.: nieuzywane, nieregenerowane, nierefabrykowane, nie poddane procesowi
ponownego napetniania ani wymiany jakichkolwiek elementdéw, do ich produkcji zostaty wykorzystane
wytacznie elementy/potprodukty w 100% nowe, bez Sladéw poprzedniego uzywania i uszkodzenia;

4) zapakowane prozniowo lub w inny sposob zabezpieczajacy toner przed wilgocia;

5) zabezpieczone na czas transportu oraz przechowywania przed wysypaniem sie tonera z kasety.
Zabezpieczony musi byC takze beben Swiattoczuty tonera przed uszkodzeniami mechanicznymi jak
i dostepem Swiatta;

6) opakowane w kartonowe opakowanie zewnetrzne z opisem zawartosci;

7) musza spetniaé normy obowiazujace na tego rodzaju artykut;

8) wyprodukowane w okresie do 12 miesiecy przed data dostawy i objete gwarancja Wykonawcy na okres
€0 hajmniej 12 miesiecy.

W przypadku oferowania toneréw innych producentdéw niz zalecane przez producenta urzadzenia, Wykonawca

ztozy np. zaSwiadczenie (raport z testow) wystawione przez producenta oferowanych toneréw do drukarek lub

jego upowaznionego przedstawiciela, potwierdzajace spetnienie odpowiednio normy ISO/IEC 19752 i/lub

ISO/IEC 19798 lub/i ISO/IEC 24711 lub rownowaznych w zakresie testowania wydajnosci oferowanych tonerow

lub zaswiadczenie wystawione przez niezalezny podmiot uprawniony do kontroli jakosci potwierdzajacy, ze

dostarczone produkty odpowiadajg ww. normom technicznym lub réownowazne zaswiadczenie wystawione
przez podmioty majace swoja siedzibe w innym panstwie cztonkowskim Europejskiego Obszaru Gospodarczego.

Wszystkie ztozone dokumenty winny byé w jezyku polskim lub ich ttumaczenia na jezyk polski potwierdzone za

zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce. Udowodnienie rdwnowaznosci artykutdw eksploatacyjnych lezy po

stronie Wykonawcy, zgodnie z artykutem 30 ust. 5 ustawy Pzp.

W przypadku, zaoferowania tonerow do drukarek wyprodukowanych przez producenta innego niz sprzet

Zamawiajgcego wskazany w zatgczniku nr 2, Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ oSwiadczenie, ze oferowany
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przez niego toner posiada sprawny, inteligentny uktad elektroniczny (chip) przekazujacy informacje o stanie
zuzycia tonera, dziatajacy analogicznie jak chip w tonerach marki wskazanej przez Zmawiajgcego w zataczniku
nr2.

Wykonawca gwarantuje, ze zamontowanie i uzywanie dostarczonych przez niego materiatow eksploatacyjnych
nie spowoduje utraty praw gwarancji producenta urzadzenia, do ktorego s3 przeznaczone.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do pokrycia kosztow naprawy urzadzenia biurowego, gdy jego uszkodzenie
powstato w wyniku stosowania materiatu eksploatacyjnego dostarczonego przez Wykonawce. Za podstawe
7adania przez Zamawiajacego naprawy urzadzenia (waczajac w to wymiane bebna i gtowicy) uwaza sie pisemna
opinie autoryzowanego serwisu producenta urzadzenia. Naprawa urzadzenia zostanie wykonana
w autoryzowanym serwisie producenta urzadzenia.

Wykonawca, ktdry w ofercie powota sie na zastosowanie produktéw rownowaznych opisywanych w zapytaniu
ofertowym, jest obowiazany wykazaé, ze oferowane przez niego produkty spetniaja wymagania okreslone przez
Zamawiajacego, poprzez wpisanie nazwy oraz nazwy producenta produktu rownowaznego w kolumnie nr 5
producent/ nazwa lub symbol handlowy nadany przez producenta w formularzu cenowym (zatgcznik nr 2),
atakze dotaczenie do oferty opisu ze szczegdtowa specyfikacja, z ktdrej w sposéb niebudzacy watpliwosci winno
wynikaé, ze oferowany materiat eksploatacyjny posiada takie same lub lepsze parametry techniczne,
jakosciowe, niz okreSlone przez Zamawiajgcego.

. Jezeli w trakcie trwania umowy Zamawiajacy stwierdzi, ze wydajnos¢, jakosé lub niezawodno5¢ dostarczonych

produktéw rownowaznych odbiega na niekorzys¢ od parametrow produktu oryginalnego (pochodzacego od
producenta urzadzenia, do ktérego materiat jest przeznaczony) lub jezeli produkt nie sygnalizuje we wiasciwy
sposdb stanu zuzycia tuszu lub tonera, moze zazada¢ od Wykonawcy zamiany materiatu oferowanego na
materiat oryginalny, pochodzacy od producenta urzgdzenia.

. W przypadku 2 - krotnej reklamacji danej pozycji materiatu eksploatacyjnego réwnowaznego, Zamawiajacy moze

zada¢ dostaw przedmiotu oryginalnego lub innego spetniajacego wymagania i zalecanego przez producenta,
w cenie okreslonej w formularzu cenowym (zatacznik nr 2) dla danej pozycji. W takim przypadku wymagana
bedzie zgoda Zamawiajacego na zamiang oferowanego materiatu.
Dostawa realizowana bedzie na podstawie sktadanych zaméwien, do siedziby Zamawiajacego w Gdansku przy
ul. Danusi &, do wskazanego przez Zamawiajacego pomieszczenia.
Wykonawca udziela Zamawiajgcemu gwarancji na dostarczone i zakupione artykuty eksploatacyjne, na
warunkach okreslonych w projekcie umowy, stanowiacym zatacznik nr 7 do zapytania ofertowego. Udzielona
gwarancja zostanie rozszerzona o rekojmie na okres réwny udzielonej gwarancji.
Jezeli w trakcie umowy Zamawiajacy stwierdzi, ze wydajnosé, jakoS¢ lub niezawodnost dostarczonych materiatow
eksploatacyjnych niekorzystnie odbiega od wymagan producenta urzadzef biurowych, do ktérych sa przeznaczone,
Wykonawca zobowiazuje sie do wymiany gwarancyjnej produktu na nowy, wolny od wad w terminie 72 godzin
(w 3 dni robocze) od momentu zgtoszenia przez Zamawiajacego o wadliwym produkcie (mailem lub faxem).
Wymiana nastapi w siedzibie Zamawiajacego na koszt i ryzyko Wykonawcy w razie stwierdzenia wad produktu.
llodci okreélone w formularzu cenowym zostaty podane szacunkowo, sa wielkosciami orientacyjnymi,
przyjetymi w celu pordwnania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
zmniejszenia lub zwiekszenia iloéci zamawianych artykutdw o 20 % ceny podanej w formularzu ofertowym,
z zachowaniem cen jednostkowych. Jednoczednie Zamawiajacy gwarantuje, iz minimalna kwota, ktdra zostanie
zaptacona z tytutu realizacji przedmiotu umowy wyniesie 80 % ceny podanej w formularzu ofertowym,
stanowigcym zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego.
Opis przedmiotu zamdwienia za pomoca kodow i nazw okreslonych we Wspolnym Stowniku Zaméwien (CPV),
zgodnie z art. 30 ust. 7 ustawy Pzp:
gtowny: - 30125100-2 - wktady barwiace;
dodatkowe: - 30125110 - 5 - tonery do drukarek laserowych/faksow,

- 30124100 - 5 - fusery,

- 30124300 - 7 - bebny do maszyn biurowych,

- 30192320 - 0- tasmy do drukarek.
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Il. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czeSciowych. Wymagane jest ztozenie kompletnej oferty

na wszystkie elementy okreslone w opisie przedmiotu zaméwienia.
lil. Tryb udzielenia zamowienia:

Zamodwienie publiczne jest prowadzone z pominieciem przepisdw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo

Zamdwief Publicznych (Dz. U z 2017 r.,, poz. 1579°z p6zn. zm.) w oparciu o art. 4 pkt 8 przywotanej ustawy.
IV. Informacje dotyczace podwykonawstwa:

Wykonawca zobowigzany jest wskazac w ofercie czeSci zamowienia, ktérych wykonanie powierzy podwykonawcom,

zgodnie ze wzorem stanowiacym zatacznik nr & do zapytania ofertowego.
V. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonania oceny spetnienia tych warunkow:
0 udzielenie niniejszego zamowienia moga ubiegac sie wykonawcy, ktdrzy:

1. nie podlegaja wykluczeniu z postepowania,

2. spetniaja warunki udziatu w postepowaniu w zakresie:

1) kompetencji lub uprawnief do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika to z odrebnych

przepisow;

Zamawiajacy uzna, Zze warunek zostat spetniony, jezeli wykonawca ztozy podpisane oswiadczenie

o spetnieniu warunkdw z art. 22 ust. 1 pkt. 1b, ppkt.1;
2) sytuacji ekonomicznej lub finansowej;

a) Zamawiajacy uzna, ze warunek zostat spetniony, jezeli wykonawca ztozy podpisane odwiadczenie

o spetnieniu warunkow z art. 22 ust. 1 pkt. 1b, ppkt. 2;
3) zdolnosci technicznej lub zawodowej;

a) Zamawiajacy uzna, ze warunek zostat spetniony, jezeli wykonawca ztozy podpisane oswiadczenie

o spetnieniu warunkow z art. 22 ust. 1 pkt. 1b, ppkt. 3.

b) Zamawiajacy uzna, ze warunek zostat spetniony, jezeli Wykonawca przedtozy wykaz, a w przypadku
Swiadczen okresowych lub ciagtych réwniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy = w tym okresie, 1 dostawe
zwigzana z przedmiotem zamdéwienia o wartosci nie mniejszej niz 10 000,00 zt brutto lub
2 dostawy zwiazane z przedmiotem zamodwienia o wartosci nie mniejszej niz 5 000,00 zt brutto kazda
wraz z podaniem ich warto3ci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotdw, na rzecz ktérych dostawy
zostaty wykonane oraz zataczeniem dowoddw okreSlajacych czy te dostawy zostaty wykonane

lub sa wykanywane nalezycie.
Dowodami sa:
a) referencje,

b) inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego dostawy byty wykonywane, a w przypadku

swiadczen okresowych lub ciggtych sa wykonywane,

c) oswiadczenie, jezeli wykonawca z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze nie jest w stanie

uzyskac tych dokumentow.

3. W postepowaniu moga wzigé udziat Wykonawcy, ktbrzy spetniajg warunek udziatu w postgpowaniu
dotyczacy braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego

w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt. 12-23 ustawy Pzp.

VI. Informacje o oswiadczeniach lub dokumentach, jakie maja dostarczyc wykonawcy w celu potwierdzenia
spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu oraz niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt

12-23 Pzp:
1) W celu wykazania spetnienia przez wykonawce warunkéw, o ktérych mowa

w art.

22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych, Zamawiajacy wymaga zatgczenia do

oferty: :

a) oswiadczenia zgodnie z art. 22a ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamowien publicznych, stanowigcego zatgcznik

nr3,

b) wykaz, aw przypadku $wiadczef okresowych lub ciggtych rowniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat
przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie,
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dostawy zwigzanych z przedmiotem zamowienia wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania
i podmiotdw, na rzecz ktérych dostawy zostaty wykonane oraz zatgczeniem dowodow okreslajacych czy te
dostawy zostaty wykonane lub s3 wykonywane nalezycie. Wykaz nalezy sporzadzic wedtug wzoru
stanowiacego zatgeznik nr 5 do zapytania ofertowego

c) oswiadczenie o podwykonawcach na druku stanowigcym zatacznik nr &;

2) Petnomocnictwo, o ile oferte sktada przedstawiciel Wykonawcy, ztozone w oryginale lub notarialnie
poswiadczone,

VII. Termin wykonania zamowienia:

Zamodwienie bedzie realizowane w okresie od dnia podpisania umowy do dnia 31 grudnia 2018 r., na warunkach

okreslonych w umowie, ktorej projekt stanowi zatgcznik nr 7 do niniejszego zapytania.

VIIl. Ztozenie oferty: ;

1. Kazdy Wykonawca moze przedstawic tylko jedna oferte pod rygorem odrzucenia na zataczniku nr 1.

2. Oferta powinna:

1) posiadaé date sporzadzenia,

2) by¢ podpisana przez Wykonawce lub osobe uprawniong do reprezentowania Wykonawcy,

3) byé opatrzona pieczatka Wykonawcy lub osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy.

3. Oferta powinna zawierac nastepujace dokumenty i oSwiadczenia:

1. formularz ofertowy (zatacznik nr 1); :

2. formularz cenowy (zatgcznik nr 2);

3. oswiadczenie Wykonawcy, o ktérym mowa w art. 25a ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp, wg zatgczonego wzoru
(zatacznik nr 3); :

4, oSwiadczenie o czeSciach zamowienia, ktdre Wykonawca zamierza powierzy¢é podwykonawcy
(zatacznik nr &);

5. wykaz wykonanych dostaw (zatacznik nr 5);

6. Oswiadczenie wykonawcy, ze oferowany przez niego toner posiada sprawny, inteligentny uktad
elektroniczny (chip) przekazujacy informacje o stanie zuzycia tonera, dziatajacy analogicznie jak chip
w tonerach marki wskazanej przez Zmawiajacego (zatacznik nr 6);

7. petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy, o ile oferte sktada petnomocnik.

4,  Wykonawca nie moze dokonac zmian w ofercie po uptywie terminu sktadania ofert.

5. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztoZzeniem oferty, niezaleznie od wyniku
postepowania. :

6. Oferte nalezy ztozyé w zamknigtej kopercie opisanej ,Zakup i dostawe materiatow eksploatacyjnych do
urzadzen biurowych dla Urzedu Statystycznego w Gdaiisku”.

7. Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 27 kwietnia 2018 roku, do godz. 11.00 w siedzibie Zamawiajacego: Urzad
Statystyczny w Gdansku, ul. Danusi 4, pokdj 11, parter, Kancelaria Urzedu.

8. W przypadku ztozenia co najmniej dwoch najkorzystniejszych ofert w tej samej cenie, Zamawiajacy zastrzega
sobie prawo do negocjacji cenowych z Wykonawcami, ktorzy te ‘oferty ztozyli.

9. Jezeli cena najkorzystniejszej oferty bedzie przekraczata kwote, jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczyé na
realizacje zamowienia, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do negocjacji cenowych z Wykonawca, ktory taka
oferte ztozyt. W przypadku, gdy Wykonawca, ktdry ztozyt najkorzystniejsza oferte, nie zgodzi sie na negocjacje,
Zamawiajacy moze przeprowadzi¢ negocjacje z kolejnym Wykonawca, ktory ztozyt oferte z najnizsza cena
sposrod pozostatych ofert.

VIII. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych

kryteriow i sposobu oceny ofert _

1. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujacymi kryteriami oceny:

cena brutto - 100 %
2. Opis sposobu oceniania oferty.
Oferty oceniane beda w nastepujacy sposob:
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Cena brutto przedmiotu zamowienia:

Ke = —C™  y100pkt
C of

gdzie:

Kes - wskaznik oceny oferty dla ceny brutto (liczony z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku),
C min- Najnizsza cena sposrod wszystkich ocenianych ofert (tacznie z podatkiem VAT),
C o - cena ocenianej oferty (tacznie z podatkiem VAT).

IX. Opis sposobu obliczania ceny

1
2.

N o v e

Ceny nalezy podaé w ztotych polskich z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.

Cena oferty winna obejmowaé wszystkie koszty towarzyszace jakie moga powsta¢ w trakcie realizacji

przedmiotu zaméwienia, w tym wszelkie optaty i podatki w szczegdlnosci podatek od towardw i ustug (VAT).

Prawidtowe ustalenie podatku VAT nalezy do obowiazkéw Wykonawcy zgodnie z przepisami ustawy o podatku

od towarow i ustug.

Wykonawca moze podac tylko jedng cene oferty.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania cen wariantowych.

Wykonawcy zwolnieni z podatku VAT doliczaja do oferty podatek naliczony od zakupionych towarow i ustug.

Struktura ceny ofertowej:

1) Wyliczone wartosci musza byé wyrazone w ztotych polskich, zgodnie z polskim systemem ptatniczym po
zaokragleniu do petnych groszy (dwa miejsca po przecinku), przy czym kofcowki ponizej 0,5 grosza pomija
sie, a koficowki 0,5 grosza i wyzsze zaokragla sig do 1 grosza.

2) W celu unikniecia réznic wynikajacych z zaokraglen matematycznych, wyliczenie ceny powinno zostac
przeprowadzone w nastepujacy sposéb: kwota jednostkowa netto x podatek VAT - warto5¢ zaokraglona
we, schematu przedstawionego w pkt. 1. Wyliczona nalezna kwota jednostkowa brutto x sztuki = wartoS¢
brutto w zt.

X. Termin zwigzania oferta.
Wykonawca jest zwigzany oferta przez okres 30 dni liczac od dnia, w ktdrym uptywa termin sktadania ofert.
XI. Sposdb porozumiewania si¢ Zamawiajgcego z Wykonawca:

1) W postepowaniu o udzielnie zaméwienia obowiazuje pisemna forma porozumiewania sie.

2) Wszelkie oéwiadczenia, wnioski, pytania, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy oraz Wykonawcy
przekazuja pisemnie, faksem lub droga elektroniczna (poczta elektroniczna).

3) oéwiadczenia, wnioski, pytania, zawiadomienia i inne informacje kierowane do Zamawiajgcego
przekazywane za pomoca poczty elektronicznej nalezy kierowal na adres poczty elektronicznej
Zamawiajacego podany w pkt. 4.

4) Osoby do kontaktu:
lzabela Procelli-Szynwelska tel. 58/ 76 83 111, i.procelli-szynwelska@stat.gov.pl

5) Dane adresowe:

Urzad Statystyczny w Gdafsku, ul. Danusi &4, 80-434 Gdafsk.

XII. Formalnoéci jakie powinny by¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy:

1.

2.

3.

Wykonawca, po otrzymaniu zawiadomienia o wyborze oferty, niezwtocznie dostarczy Zamawiajacemu pisemna
informacje o osobach wskazanych do zawarcia umowy.

Jezeli osoba uprawniona do reprezentowania Wykonawcy w postepowaniu i zawarciu umowy nie zostata
wczesniej wskazana, do oferty musi byé dotaczone Upowaznienie do reprezentowania Wykonawcy
w postepowaniu i zawarciu umowy. Upowaznienie nalezy dotaczy¢ w oryginale lub kopii poswiadczonej

notarialnie. DYREKTOR
Zamawiajacy niezwtocznie wyznaczy termin i miejsce podpisania umOWMLDL STATYSTYCZNEGO
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(podpis pracownika merytorycznego) (podpis i pieczagtka Dyrektora US)
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