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10.

11.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Urzad Statystyczny w Gdansku zaprasza do zlozenia oferty na:

»Zakup i dostawe Srodkow czystosci i papieru toaletowego
dla Urzedu Statystycznego w Gdansku”

Przedmiot zamdwienia publicznego:

Przedmiotem zamdwienia sg dostawy $rodkow czystosci i papieru toaletowego dla potrzeb
Urzedu Statystycznego w Gdansku.

Dostarczane produkty w szczeg6lnosci srodki chemiczne — musza byé wysokiej jakosci,
posiadaé etykiety w jezyku polskim wraz z instrukcja uzycia i bezpieczenstwa ich
stosowania oraz posiadaé wazne terminy przydatnosci do stosowania (co najmniej
12 miesieczny od dnia dostarczenia).

Dostarczany asortyment musi by¢ pozbawiony uszkodzen o charakterze fizycznym.
Zamawiajacy  okre§lit w  formularzu  cenowym  ilo$ci  poszczegdlnych
artykutéw, jakie planuje zakupi¢ w okresie obowigzywania umowy, orientacyjnie
- w celu poréwnania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty. Maksymalnym zakresem
zamOwienia jest warto$¢ brutto oferty.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo realizowania zaméwienia w ilosciach uzaleznionych
od rzeczywistych potrzeb i posiadanych $rodk6w, przy czym zmniejszenie lub zwigkszenie
w zakresie rzeczowym i iloSciowym zamawianych artykuléw nie moze przekroczy¢ 20%
ceny oferty, przy zachowaniu cen jednostkowych podanych w formularzu cenowym.
Jednoczes$nie Zamawiajacy gwarantuje, iz minimalna wartos¢ zaméwienia w trakcie trwa-
nia umowy wyniesie co najmniej 80% wartosci oferty.

Oferowane produkty musza posiadaé atesty i/lub certyfikaty higieniczno — sanitarne oraz
nie beda zawiera¢ toksycznych komponentéw.

W formularzu cenowym dla wskazanych produktéw nalezy poda¢ producenta, nazwe lub
symbol handlowy nadany przez producenta zaoferowanego artykutu.

W pozycjach dotyczacych produktéw wskazanych z nazwy handlowej Zamawiajacy
dopuszcza skladanie ofert réwnowaznych (wykonawca wskazuje produkt rownowazny
w ofercie).

Pod pojeciem produktu réwnowaznego Zamawiajacy rozumie produkty o nie gorszych
parametrach jakosciowych, posiadajace te same walory organoleptyczne (zapach, barwa,
estetyka, konsystencja) oraz zawierajace w swoim skfadzie co najmniej te same surowce
uzyte do produkcji, co artykuty okreslone przez Zamawiajacego.

W przypadku gdy Wykonawca bedzie oferowat artykut rownowazny, ma obowigzek zazna-
czy¢ ten fakt w formularzu asortymentowo cenowym, wpisujac asortyment rOwnowazny.
Zgodnie z art. 30 ust. 5 ustawy Pzp Wykonawca, ktory powotuje si¢ na rozwigzania
réwnowazne opisywanym przez Zamawiajacego, jest obowigzany wykaza¢ odpowiednim
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dokumentem, ze oferowane przez niego produkty spetniaja wymagania stawiane przez
Zamawiajacego.

12. Srodki czystosci i papier toaletowy Wykonawca, na wlasny koszt i ryzyko, dostarczy do
Urzedu Statystycznego w Gdanisku przy ul. Danusi 4, oraz zapewni wniesienie do wskaza-
nego przez Zamawiajgcego pomieszczenia.

13. Opis przedmiotu zaméwienia za pomocg kodéw i nazw okreslonych we Wsp6lnym
Stowniku Zamdwien (CPV),
glowny: -39831000-6 - srodki czyszczace i polerujace,
dodatkowe: -39830000-9 - érodki czyszczace,

-33761000-2 - papier toaletowy.

II. Tryb udzielenia zamoéwienia:

Zamoéwienie publiczne jest prowadzone z pominigciem przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia
2004 roku Prawo Zamowien Publicznych (Dz. U z 2017 r., poz. 1579 z pézn. zm.) w oparciu
o art. 4 pkt. 8 przywolanej ustawy.

III. Informacje dotyczace podwykonawstwa:

Wykonawca zobowigzany jest wskaza¢ w ofercie czgéci zaméwienia, ktdrych wykonanie po-
wierzy podwykonawcom, zgodnie ze wzorem stanowigcym zalaczmik nr 4 do zapytania
ofertowego.

IV.Warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonania oceny spelienia tych
warunkow:

O udzielenie niniejszego zamdwienia moga ubiega¢ si¢ wykonawcy, ktorzy:
1. nie podlegajg wykluczeniu z postgpowania,
2. spelniaja warunki udziatu w postgpowaniu w zakresie:
1) kompetencji lub uprawnieri do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej,
o ile wynika to z odrgbnych przepiséw,
2) sytuacji ekonomicznej lub finansowej;
3) zdolnosci technicznej lub zawodowej;

V. Informacje o o$§wiadczeniach lub dokumentach, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy
w celu potwierdzenia spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu oraz niepodlega-
nia wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12-23.

1) Zamawiajacy wymaga zalaczenia do oferty o§wiadczenia stanowiacego zalgcznik nr 3.
2) Pelnomocnictwo, o ile oferte skiada przedstawiciel Wykonawcy, ztozone w oryginale
lub notarialnie poswiadczone.

VI. Termin wykonania zaméwienia:

1. Zamodwienie bedzie realizowane w okresie od dnia podpisania umowy do dnia 31
grudnia 2018 r., na warunkach okre§lonych w umowie, ktérej projekt stanowi zalgcznik
nr 5 do niniejszego zapytania.

2. Zamoéwienie nalezy zrealizowaé w dwoch dostawach:

a) pierwsza dostawa w terminie 7 dni roboczych od podpisania umowy,
b) druga dostawa do 31.10. 2018 r.

3. Zamawiajacy bedzie sktadal zamowienia droga elektroniczng na adres mailowy wskazany
przez Wykonawce. Druga dostawa bedzie realizowana w terminie do S dni roboczych od
dnia zloZzenia zaméwienia.

4, Odbidér zamdwienia odbywac sie bedzie w godzinach pracy Urzedu tj. 7.00-14.00.



VII. Zlozenie oferty:

1. Kazdy Wykonawca moze przedstawi¢ tylko jedna ofert¢ pod rygorem odrzucenia na
zalgcezniku nr 1.

2. Oferta powinna:

1) posiada¢ datg sporzadzenia,

2) by¢ podpisana przez Wykonawce lub osobg uprawniona do reprezentowania
Wykonawcy,

3) by¢ opatrzona pieczatka Wykonawcy lub osoby uprawnionej do reprezentowania
Wykonawcy.

3. Oferta powinna zawiera¢ nastepujace dokumenty i o§wiadczenia:

1. formularz ofertowy (zalacznik nr 1);

2. formularz cenowy (zalaezniki nr 2);

3. o$wiadczenie Wykonawcey, o ktorym mowa w art. 25a ust. | pkt 1 ustawy Pzp,
wg zatgczonego wzoru (zalgceznik nr 3);

4. o$wiadczenie Wykonawcy o czeSciach zamoéwienia, ktérych wykonanie powierzy
podwykonawcom (zalacznik nr 4)

¥ peinemocmctwo do reprezentowanla Wykonawcy, o ile oferte sktada pelnomocnik.

4. Wykonawca nie moze dokonaé¢ zmian w ofercie po uplywie terminu skfadania ofert.

5. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty,
niezaleznie od wyniku postgpowania.

6. Oferte nalezy ztozy¢ w zamknigtej kopercie opisanej ,,Zakup i dostawe §rodkéw czystosci
i papieru toaletowego dla Urzedu Statystycznego w Gdansku”

7. Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 15 marca 2018 roku, do godz. 11.00
w siedzibie Zamawiajacego: Urzad Statystyczny w Gdansku, ul. Danusi 4, pokdj 11,
parter, Kancelaria Urzedu.

VIII. Opis kryteriéw, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty,

wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert

1. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat nastepujacymi kryteriami oceny:

cena brutto - 100 %

2. Opis sposobu oceniania oferty.

Oferty oceniane beda w nastgpujacy sposob:

Cena brutto przedmiotu zaméwienia:

Kz = %—‘“‘: x 100 pkt.
gdzie:
Kcrp - wskaznik oceny oferty dla ceny brutto (liczony z doktadnos$cia do dwdch miejsc po
przecinku),

C min - najnizsza cena sposréd wszystkich ocenianych ofert (facznie z podatkiem VAT),
C of - cena ocenianej oferty (tgcznie z podatkiem VAT).
IX. Opis sposobu obliczania ceny

1. Ceny nalezy poda¢ w ztotych polskich z doktadnoscia do dwéch miejsc po przecinku.

2. Cena oferty jest sumg iloczynéw cen jednostkowych brutto poszczegdlnych produktow
i ilosci wskazanych w zataczniku nr 2 1 winna obejmowaé wszystkie koszty towarzyszace
jakie mogg powsta¢ w trakcie realizacji przedmiotu zaméwienia, w tym wszelkie optaty
i podatki w szczeg6lnosci podatek od towardw i ustug (VAT).

3. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte pod rygorem odrzucenia oferty.



4. Wykonawcy zwolnieni z podatku VAT doliczajg do oferty podatek naliczony od zakupio-
nych towaréw i ustug.

X. Termin zwigzania oferta.

Wykonawca jest zwigzany oferta przez okres 30 dni liczac od dnia, w ktérym uptywa termin
skfadania ofert.

XI. Spos6b porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawceg:

W postepowaniu o udzielnie zamowienia obowigzuje pisemna forma porozumiewania sig.
Dane adresowe:

Urzad Statystyczny w Gdansku, ul. Danusi 4, 80-434 Gdansk.

Osoby do kontaktu:

Izabela Procelli-Szynwelska tel. 58/ 76 83 111, i.procelli-szynwelska(@stat. gov.pl

XII. Formalno$ci jakie powinny byé dopelnione po wyborze oferty w celu zawarcia

umowy:

1. Wykonawca, po otrzymaniu zawiadomienia o wyborze oferty, niezwlocznie dostarczy Za-
mawiajacemu pisemng informacje o osobach wskazanych do zawarcia umowy.

2. Jezeli osoba uprawniona do reprezentowania Wykonawcy w postgpowaniu i zawarciu
umowy nie zostata wczesniej wskazana, do oferty musi by¢ dotaczone Upowaznienie do
reprezentowania Wykonawcy w postgpowaniu i zawarciu umowy. Upowaznienie nalezy
dotaczyé w oryginale lub kopii po$wiadczonej notarialnie.

3. Zamawiajacy niezwlocznie wyznaczy termin i miejsce podpisania umowy.
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