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ZAPYTANIE OFERTOWE

Urzad Statystyczny w Gdansku zaprasza do zlozenia oferty na usluge:

Organizacja 1  przeprowadzenie  szkolenia  ”Przeciwdzialanie = dyskryminacji
i mobbingowi w miejscu pracy” dla pracownikéw Urzedu Statystycznego w Gdansku

Przedmiot zamoéwienia publicznego:

1. Przedmiotem zamoOwienia jest swiadczenie ustugi polegajacej na zorganizowaniu
1 przeprowadzeniu szkolenia w 7 (siedmiu) edycjach dla tacznie 140 (stu czterdziestu)
pracownikow Urzedu Statystycznego w Gdansku, zgodnie z opisem przedmiotu
zamdwienia stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

2. Przedmiot zamowienia obejmuje:

a) opracowanie materialéw edukacyjnych, tj. prezentacji, materiatow szkoleniowych
dotyczacych tematyki szkolenia, zgodnie z zal. nr 1 do zapytania ofertowego, oraz
przedstawienie ich Zamawiajacemu do akceptacji w terminie nie pdzniej niz 5 dni
roboczych przed rozpoczeciem pierwszej edycji szkolenia,

b) systematyczne i prawidtowe prowadzenie dokumentacji zajec, ktére zostang potwier-
dzone Protokotem ze szkolenia, zawierajacego w szczegdlnosci informacje o zgodno-
$ci szkolenia z umowg i programem zawartym w zal. nr. 1 do zapytania ofertowego
(zatacznik nr 5 do umowy), a nast¢pnie w ciggu tygodnia po skoniczonych zajeciach —
przekazanie tej dokumentacji w wersji papierowej Zamawiajagcemu,

c) program szkoleniowy przygotowany w oparciu o informacje zawarte w zatl. nr 1 do
zapytania ofertowego, harmonogram szkolenia zawierajacy: terminy zajg¢ sesji szko-
leniowych, nazwiska treneréw, podziat na godziny, zakres tematyczny zajeé uwzgled-
niajacy przerwy, przekazane Zamawiajacemu najp6zniej w dniu podpisania umowy,

d) przestrzeganie przepisoéw ustawy o ochronie danych osobowych.

3. Wykonawca jest zobowiazany do przygotowania i przeprowadzenia szkolenia zgodnie
z zapisami pkt. IV — Organizacja szkolenia- zat. nr 1 do zapytania ofertowego.

4. Termin realizacji szkolen: w okresie od 4 wrzeSnia 2017 r. do 5 pazdziernika 2017 r.
(z_wylaczeniem dnia 29 wrze$nia 2017 r. ).Terminy poszczegdlnych edycji szkolenia
zostang ustalone z Zamawiajgcym, nie wiecej niz 2 edycje tygodniowo.

5. Wykonawca w celu potwierdzenia. ze oferowane ustugi (w zakresie dzialalnosci eduka-
cyjnej) spetniaja wymagania Zamawiajacego. przedlozy Zamawiajacemu Certyfikat Sys-
temu Zarzgdzania Jakoscig ISO 9001:2008.

6. Opis przedmiotu zaméwienia za pomocag kodéw i nazw okreslonych we Wspolnym
Stowniku Zaméwien (CPV), zgodnie z art. 30 ust. 7 ustawy Pzp:
glowny: - 80000000-4 - Ustugi edukacyjne i szkoleniowe.
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IV.

Tryb udzielenia zamoéwienia:

Zamowienie publiczne jest prowadzone z pominigciem przepisow ustawy z dnia
29 stycznia 2004 roku Prawo Zamoéwien Publicznych (Dz. Uz 2015 r., poz. 2164, dalej
»ustawa Pzp”) w oparciu o art. 4 pkt 8 przywotanej ustawy.

Informacje dotyczace podwykonawstwa:

Wykonawca zobowiazany jest wykonaé przedmiot zamdwienia bez udziatu
podwykonawcow.

Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonania oceny spelnienia tych
warunkow:

O udzielenie niniejszego zamOwienia moga ubiegac si¢ wykonawcy, ktorzy:

1. nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania,

2. speiaja warunki udzialu w postgpowaniu w zakresie:
a) kompetencji lub uprawnief do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowe;j,
o ile wynika to z odrgbnych przepiséw;
b) sytuacji ekonomicznej lub finansowe;;
c) zdolnosci technicznej lub zawodowej,

1) Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowa-
dzenia dziafalnosci jest krotszy — w tym okresie, wykonat nalezycie co najmniej
jedno zamowienie o wartosci co najmniej 10 000 zt brutto albo co najmniej dwa
lub trzy zamowienia, ktérych suma wynosi tacznie nie mniej niz 10 000 zt brutto,
polegajace na przeprowadzeniu zajeé, ktorych tematyka byla/jest zgodna z przed-
miotem zamowienia;

2) Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze dysponu-
je co najmniej jedng osoba, ktdéra bedzie uczestniczy¢ w wykonywaniu zamdwie-
nia, legitymujaca si¢ odpowiednim doswiadczeniem tj. ktéra posiada doswiadcze-
nie zawodowe w dziedzinie prowadzenia zaje¢, wyktadow i przeprowadzita co
najmniej 4 edycje zaje¢ (wyktadow).

Informacje o o$wiadczeniach lub dokumentach, jakie majg dostarczy¢ wykonawcey
wcelu potwierdzenia spelnienia warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz
niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12-22 i ust. 5 ustawy Pzp :

W celu wykazania spetnienia przez wykonawce warunkdw, o ktorych mowa w art. 22 ust.
1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych, Zamawiajacy wymaga
zalaczenia do oferty:

a) oswiadczenia zgodnie z art. 25a ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamoéwien publicznych,
stanowigcego zalacznik nr 4,

b) wykaz $wiadczonych ustug w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krétszy, w tym okresie,
wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz kto-
rych ustugi zostaly wykonane , oraz zataczenia dowodéw okreslajgcych, czy te ustugi
zostaly wykonane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje
badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byty wyko-
nywane, a jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze wykonawca
nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentéw — oswiadczenie wykonawcy wg. wzoru
stanowigcego zalgeznik nr 5,
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c) wykaz oséb skierowanych przez wykonawce do realizacji zamowienia publicznego,
w szczegdlnosci odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug, wraz z informacjami na
temat ich doswiadczenia i wyksztalcenia niezbednego do wykonania zaméwienia
publicznego, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci oraz informacja
o podstawie do dysponowania tymi osobami, wg. wzoru stanowigcego zalgcznik nr 6,

d) petnomocnictwo, o ile oferte sktada przedstawiciel Wykonawcy, ztozone w oryginale
lub notarialnie poswiadczone.

Termin wykonania zamdéwienia:

Termin realizacji szkolen: w okresie w okresiec od 04 wrzesnia 2017 r. do
05 pazdziernika 2017 r. (z wylaczeniem dnia 29 wrzesnia 2017 r. ), na warunkach
okreslonych w projekcie umowy, stanowigcym zalgcznik nr 7. Terminy poszczeg6lnych
edycji szkolenia zostang ustalone z Zamawiajacym, nie wiecej niz 2 edycje tygodniowo.

Zlozenie oferty:

. Kazdy Wykonawca moze przedstawi¢ tylko jedna ofert¢ pod rygorem odrzucenia

na zalaczniku nr 2.

. Oferta powinna:

a) posiadaé date sporzadzenia,

b) by¢ podpisana przez Wykonawce lub osobe uprawniong do reprezentowania
Wykonawcy,

c) by¢ opatrzona pieczatka Wykonawcy lub osoby uprawnionej do reprezentowania
Wykonawcy.

. Oferta powinna zawiera¢ nastepujace dokumenty i oswiadczenia:

a) formularz ofertowy (zalacznik nr 2);
b) formularz cenowy (zalaeznik nr 3)

c) oswiadczenie Wykonawcy, o ktérym mowa w art. 25a ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp,
wg zataczonego wzoru (zalgcznik nr 4);

d) wykaz swiadczonych ustug (zalagcznik nr 5);
e) wykaz osob, ktore beda uczestniczy¢ w wykonaniu zamdwienia (zalgeznik nr 6);

f) certyfikat Systemu Zarzadzania Jakoscig ISO 9001:2008 w zakresie dziatalnoéci szko-
leniowej;

g) petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy, o ile oferte sktada pelnomocnik.
Wykonawca nie moze dokonaé zmian w ofercie po uptywie terminu sktadania ofert.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty,
niezaleznie od wyniku postgpowania.

Oferte nalezy ztozy¢ w zamknigtej kopercie opisanej: Organizacja i przeprowadzenie
szkolenia ” Przeciwdzialanie dyskryminacji i mobbingowi w miejscu pracy” dla
pracownikéw Urzedu Statystycznego w Gdansku.

. Oferte¢ nalezy zlozy¢ w terminie do dnia 18 sierpnia 2017 roku, do godz. 11.00

w siedzibie Zamawiajacego: Urzad Statystyczny w Gdansku, ul. Danusi 4, pokdj 11,
parter, Biuro podawcze.



VIII.  Opis kryteriéw, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert

1. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sig kierowal nastepujgcymi kryteriami oceny:
cena brutto - 100 %
2. Opis sposobu oceniania oferty.
Oferty oceniane beda w nastepujacy sposob:
Cena brutto przedmiotu zamodwienia:
C min
Kes = —  x100pkt.
Cof
gdzie:

Kcs - wskaznik oceny oferty dla ceny brutto (liczony z doktadnoscig do dwdch miejsc po
przecinku),

C min - Najnizsza cena sposrdd wszystkich ocenianych ofert (facznie z podatkiem VAT),
C or - cena ocenianej oferty (facznie z podatkiem VAT).
IX. Opis sposobu obliczania ceny

Ceny nalezy poda¢ w ztotych polskich z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
Cena oferty winna obejmowaé wszystkie koszty towarzyszace jakie mogg powstaé
w trakcie realizacji przedmiotu zamodwienia, w tym wszelkie oplaty i podatki
w szczegblnosci podatek od towarow i ustug (VAT).

3. Wykonawca moze podac tylko jedna ceng oferty.

4. Wykonawcy zwolnieni z podatku VAT doliczaja do oferty podatek naliczony od
zakupionych towar6w i ushug.
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X. Termin zwigzania oferta.

Wykonawca jest zwigzany oferta przez okres 30 dni liczac od dnia, w ktérym uptywa termin
sktadania ofert.

XI.  Sposéb porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcg:
W postgpowaniu o udzielnie zamoéwienia obowiazuje pisemna forma porozumiewania sig.
Dane adresowe:
Urzad Statystyczny w Gdansku, ul. Danusi 4, 80-434 Gdansk.
Osoby do kontaktu:
Izabela Procelli-Szynwelska tel. 58/ 76 83 111, mail: i.procelli-szynwelska@stat.gov.pl
XII. Przeniesienie autorskich praw majatkowych.

1. Przeniesienie autorskich praw majatkowych na Zamawiajacego nastapi w ramach wyna-
grodzenia brutto naleznego wykonawcy.

2. Wykonawca zapewnia i gwarantuje, ze projekty, grafiki oraz inne dokumenty
stworzone przez Wykonawce w ramach niniejszej umowy stanowi¢ beda utwor
w rozumieniu art. 1 ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach
pokrewnych (Dz. U. z 2016 r. poz. 666, 1333).



XTII.

Z chwilg przekazania przedmiotu zamdwienia lub jego poszczegdlnych czgdci, Wyko-
nawca udziela Zamawiajagcemu nieodplatnie wytacznego prawa do korzystania
z przedmiotu zaméwienia oraz jego czesci, w tym tresci i grafik, bez ograniczenia co do
terytorium, czasu i liczby egzemplarzy.

Formalnosci jakie powinny by¢ dopelnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy:

Wykonawca, po otrzymaniu zawiadomienia o wyborze oferty, niezwlocznie dostarczy
Zamawiajacemu pisemna informacje¢ o osobach wskazanych do zawarcia umowy.
Wykonawca niezwlocznie sporzadzi program szkolen, uwzgledniajacy zagadnienia
wymienione w opisie przedmiotu zaméwienia (Zalacznik nr 1, pkt. 1.6.) i dostarczy go
Zamawiajgcemu najpozniej w dniu podpisania umowy.

Wykonawca niezwlocznie sporzadzi harmonogramy poszczegdlnych edycji szkolenia
zawierajace: terminy zaje¢ sesji szkoleniowych, nazwiska treneréw (zgodnie
z przedstawionym wykazem oséb, ktore bedg wykonywaé zaméwienie) oraz podziat na
godziny i zakres tematyczny zaje¢ uwzgledniajacy przerwy (zgodnie z trescig opisu
przedmiotu zamoéwienia) i dostarczy je Zamawiajacemu najpdzniej w dniu podpisania
umowy.

Jezeli osoba uprawniona do reprezentowania Wykonawcy w postepowaniu i zawarciu
umowy nie zostata wczesniej wskazana, do oferty musi by¢ dotgczone Upowaznienie do
reprezentowania Wykonawcy w postgpowaniu i zawarciu umowy. Upowaznienie nalezy
dotaczy¢ w oryginale lub kopii po§wiadczonej notarialnie.

Zamawiajacy niezwlocznie wyznaczy termin i miejsce podpisania umowy.

Sporzadzit: Zatwierdzit:

(
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Jerzy AURSzZILO

(podpis pracownika merytorycznego) (podpis i pieczatka Dyrektora US)






