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ZAPYTANIE OFERTOWE

Urzad Statystyczny w Gdansku zaprasza do zlozenia oferty na:

.Dostawe artykuléw biurowych, papieru i wyrobow z papieru oraz kopert z nadrukiem
dla Urzedu Statystycznego w Gdansku”

I. Przedmiot zamowienia publicznego:

1. Przedmiotem zamdwienia jest:

a) dostawa artykuléw biurowych zgodnie ze szczegélowym opisem przedmiotu
zamoOwienia stanowigcym zalacznik nr 2A do umowy (wypelniony zalacznik nr 2A do
zapytania ofertowego),

b) dostawa papieru i wyrobéw z papieru zgodnie ze szczegélowym opisem przedmiotu
zamoOwienia stanowigcym zatgcznik nr 2B do umowy (wypelniony zafacznik nr 2B do
zapytania ofertowego),

¢) dostawa kopert z nadrukiem zgodnie ze szczegélowym opisem przedmiotu zamoéwienia
stanowigcym zatgcznik nr 2C do umowy (wypetniony zafgcznik nr 2C do zapytania
ofertowego),

niezbednych do prawidlowego funkcjonowania Urzedu Statystycznego w Gdansku

w 2017 r. w szacowanych ilo$ciach okreslonych w formularzach cenowych stanowigcych

zalgczniki nr 2A, 2B i 2C do niniejszej zapytania ofertowego.

2. Zamodwienie zostanie udzielone w nast¢pujacych czg¢sciach:

Czes¢ L. Dostawa papieru i wyrobow z papieru;

Czesc 1. Dostawa artykutéw biurowych;

Czesé 1I1. Dostawa kopert z nadrukiem.

Oferte mozna ztozy¢ na jedna lub wszystkie czgéci przedmiotu zamdwienia.

3. Zamawiajacy  okre$lit w  formularzach  cenowych ilosci  poszczegdlnych
artykutow, jakie planuje zakupi¢ w okresie obowiazywania umowy, orientacyjnie

- w celu poréwnania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty. Maksymalnym zakresem

zamOwienia jest cena brutto oferty. Jednoczesnie Zamawiajacy gwarantuje, ze zakupi

poszczegdlne produkty po cenach jednostkowych wskazanych w ofercie w takiej ilosci,
zeby zrealizowa¢ co najmniej 80% wartosci zamdwienia (ceny oferty). W przypadku wigk-
szego niz przewidywane zuzycia materiatow, Zamawiajacy deklaruje zakup maksymalnie
takiej ilo$ci poszczegolnych materialéw po cenach jednostkowych wskazanych w ofercie,
aby zrealizowaé pozostate 20% wartosci zaméwienia. Prawo opcji dotyczy kazdej z czesci
zamowienia.

4. W formularzu cenowym dla wskazanych produktéw nalezy podaé producenta, nazwe lub
symbol handlowy nadany przez producenta zaoferowanego artykutu.
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5. Dostawa realizowana bedzie sukcesywnie, w co najmniej 2 dostawach, na podstawie
sktadanych zlecen, do siedziby Zamawiajacego w Gdansku przy ul. Danusi 4, do wskaza-
nego przez Zamawiajgcego pomieszczenia.

6. Zamawiajacy wymaga udzielenia gwarancji 12-miesiecznej dla Czesei I, 111 I11.

7. Opis przedmiotu zamodwienia za pomocg kodéw i nazw okreslonych we Wspdlnym
Stowniku Zamowien (CPV),

gléwny: - 30190000-7 - rozny sprzet i artykuty biurowe,

dodatkowe: - 30197644-2 - papier kserograficzny,

-30199230-1 - koperty,

-30192500-6 - okfadki przezroczyste,

-30192125-3 - pisaki,

-30199500-5 - segregatory, pudetka na listy, pudetka do przechowywania
i podobne wyroby,

-30199330-2 - papier ciaggly do drukarek komputerowych,

-30192160-0 - korektory,

-30199792-8 - kalendarze,

- 30197330-8 - dziurkacze,

- 30197320-5 - zszywacze,

-30197100-7 - zszywki, gwozdziki z szerokim febkiem, pinezki kreslarskie.

II. Tryb udzielenia zaméwienia:

Zamowienie publiczne jest prowadzone z pomini¢gciem przepisow ustawy z dnia 29 stycznia
2004 roku Prawo Zaméwien Publicznych (Dz. Uz 2015 r., poz. 2164 z pézn. zm., dalej ,,ustawa
Pzp”) w oparciu o art. 4 pkt. 8 przywolanej ustawy.

1. Informacje dotyczace podwykonawstwa:

1. Wykonawca zobowigzany jest wskaza¢ w ofercie czesci zamdwienia, ktérych wykonanie
powierzy podwykonawcom, zgodnie ze wzorem stanowiacym zalacznik nr 4 do zapytania
ofertowego.

IV.Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonania oceny spelnienia tych
warunkow:

O udzielenie niniejszego zamdwienia moga ubiegad si¢ wykonawcey, ktorzy:
1. nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania,
2. spetniaja warunki udziatu w postepowaniu w zakresie:
1) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnosci zawodowe;j,
o ile wynika to z odrgbnych przepiséw,
2) sytuacji ekonomicznej lub finansowe;j;
3) zdolnosci technicznej lub zawodowej;

V. Informacje o o§wiadczeniach lub dokumentach, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy
w celu potwierdzenia spelnienia warunkow udzialu w postepowaniu oraz niepodlega-
nia wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12-22 i ust. 5 ustawy Pzp :

1) Dotyczy CzgSei LII i III. W celu wykazania spelnienia przez wykonawce warunkow,
0 ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych, Zamawiajagcy wymaga zalaczenia do oferty o$wiadczenia stanowigcego
zalacznik nr 3,

2) Tylko dla Czesci III. W celu wykazania, ze oferowane produkty spelniaja wymagania
Zamawiajacego, Wykonawca zalaczy do oferty probke oferowanego wyrobu: 1 szt. koperty
z nadrukiem,



3) Pelnomocnictwo, o ile oferte skiada przedstawiciel Wykonawcy, zlozone w oryginale
lub notarialnie poswiadczone.

VI. Termin wykonania zaméwienia:
Zamdwienie bedzie realizowane w okresie od dnia podpisania umowy do dnia 31 grudnia
2017 r., na warunkach okreslonych w umowie, ktérej projekt stanowi zalgeznik nr S
do niniejszego zapytania.
VII. Zlozenie oferty:
1. Kazdy Wykonawca moze przedstawi¢ tylko jedna oferte pod rygorem odrzucenia na
zalgczniku nr 1.
2. Oferta powinna:
1) posiada¢ datg sporzadzenia,
2) by¢ podpisana przez Wykonawce lub osobe uprawniong do reprezentowania Wyko-
nawcy,
3) by¢ opatrzona pieczatka Wykonawcy lub osoby uprawnionej do reprezentowania
Wykonawcey.
3. Oferta powinna zawierac nastgpujace dokumenty i o§wiadczenia:
1. formularz ofertowy (zalacznik nr 1);
2. formularze cenowe (zalaczniki nr 2A, 2B i 2C);
3. egzemplarz probny oferowanego produktu, zgodnie z opisem zawartym
w zalaczniku nr 2C (Uwaga: dotyczy wylacznie Wykonaweow skladajacych
oferte na Cze§¢ III przedmiotu zaméwienia);
4, oswiadczenie Wykonawcy, o ktéorym mowa w art. 25a ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp,
wg zalaczonego wzoru (zalgeznik nr 3);
5. oswiadczenie Wykonawcy o czgsciach zamdwienia, ktérych wykonanie powierzy
podwykonawcom (zalgcznik nr 4)
6. pe{nomocmctwo do reprezentowania Wykonawcy, o ile ofert¢ sktada pelnomocnik.

4. Wykonawca nie moze dokona¢ zmian w ofercie po uptywie terminu sktadania ofert.

5. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i zlozeniem oferty,
niezaleznie od wyniku postepowania.

6. Oferte nalezy ztozy¢ w zamknigtej kopercie opisanej ,,Dostawe artykuléw biurowych,

papieru i wyrobow z papieru oraz kopert z nadrukiem dla Urzedu Statystycznego
w Gdansku”

7. Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 26 kwietnia 2017 roku, do godz. 11.00
w siedzibie Zamawiajgcego: Urzad Statystyczny w Gdansku, ul. Danusi 4, pokoj 11,
parter, Biuro podawcze Urze¢du.

VIIL. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty,

wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert

1. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujacymi kryteriami oceny:

cena brutto - 100 %

2. Opis sposobu oceniania oferty.

Oferty oceniane beda w nastepujacy sposob:

Cena brutto przedmiotu zaméwienia:

C min
Kcs Cut x 100 pkt.
gdzie:
Kcrs - wskaznik oceny oferty dla ceny brutto (liczony z doktadnos$cia do dwdch miejsc po
przecinku),

C min - najnizsza cena sposrod wszystkich ocenianych ofert (facznie z podatkiem VAT),
C of - cena ocenianej oferty (facznie z podatkiem VAT).



IX. Opis sposobu obliczania ceny

1. Ceny nalezy poda¢ w ztotych polskich z doktadnoscia do dwéch miejsc po przecinku.

2. Cena oferty jest sumg iloczynow cen jednostkowych brutto poszczegdlnych produktow
i ilosci wskazanych w zataczniku nr 2A/2B/2C i winna obejmowaé wszystkie koszty towa-
rzyszace jakie moga powsta¢ w trakcie realizacji przedmiotu zamdwienia, w tym wszelkie
optaty i podatki w szczegdlnosci podatek od towardw i ustug (VAT).

3. Wykonawca moze poda¢ tylko jedng cene oferty z uwzglgdnieniem czeéci, na ktore sklada
oferte..

4. Wykonawcy zwolnieni z podatku VAT doliczaja do oferty podatek naliczony od zakupio-
nych towaréw i ustug.

X. Termin zwiazania oferta.

Wykonawca jest zwigzany oferta przez okres 30 dni liczac od dnia, w ktérym uptywa termin
sktadania ofert.

XI. Sposéb porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawca:

W postgpowaniu o udzielnie zaméwienia obowigzuje pisemna forma porozumiewania sig.
Dane adresowe:

Urzad Statystyczny w Gdansku, ul. Danusi 4, 80-434 Gdansk.

Osoby do kontaktu:

Katarzyna Dzik tel. 58/ 76 83 112, k.dzik(@stat.gov.pl

XIL. Formalnosci jakie powinny byé dopelnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy:

1. Wykonawca, po otrzymaniu zawiadomienia o wyborze oferty, niezwlocznie dostarczy Za-
mawiajagcemu pisemng informacj¢ o osobach wskazanych do zawarcia umowy.

2. Jezeli osoba uprawniona do reprezentowania Wykonawcy w postgpowaniu i zawarciu
umowy nie zostata wczesniej wskazana, do oferty musi by¢ dolaczone Upowaznienie do
reprezentowania Wykonawcy w postgpowaniu i zawarciu umowy. Upowaznienie nalezy
dotaczy¢ w oryginale lub kopii poswiadczonej notarialnie.

3. Zamawiajacy niezwlocznie wyznaczy termin i miejsce podpisania umowy.
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(podpis pracovﬁnika merytorycznego) (podpis i pieczatka Dyrektora US)



