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80-434 GDANSK. ul. Danusi 4
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/nak: GDK-WG.2720.32.2016.KD Gdansk. dnia 19 wrzesnia 2016 1.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Urzgd Statystyczny w Gdansku zaprasza do zlozenia oferty na:

»Opracowanie graficzne artykuléw promocyjnych oraz ich dostawa
do Urzedu Statystycznego w Gdansku”

I. Przedmiot zamdéwienia publicznego:

|. Przedmiotem zamdwienia jest opracowanie graficzne oraz dostawa artykutow promocyj-
nych, o ustalonym standardzie, dla Urzedu Statystycznego w Gdansku. zgodnie z opisem
przedmiotu zamdwienia stanowiagcym zalgeznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowe-
go.

!\)

Dostawa zrealizowana bedzie jednorazowo do siedziby Zamawiajacego w Gdansku przy

ul. Danusi 4, do wskazanego przez Zamawiajacego pomieszczenia.

3. Opis przedmiotu zamowienia za pomoca kodow i nazw okreslonych we Wspolnym
Stowniku Zamowien (CPV). zgodnie z art. 30 ust. 7 ustawy Pzp:

gtowny: -39294100-0 — Artykuty informacyjne i promocyjne.

dodatkowe: - 30199792-8 — Kalendarze,

- 18936000-9 — Torby wldkiennicze,

- 19640000-4 — Torebki i torby z odpadow i resztek polietylenu.

-30192121-5 — Dhugopisy kulkowe.

II. Tryb udzielenia zamoéwienia:

Zamowienie publiczne jest prowadzone z pominigciem przepisow ustawy z dnia 29 stycznia
2004 roku Prawo Zamowien Publicznych (Dz. U z 2015 r., poz. 2164: dalej .ustawa Pzp”)
w oparciu o art. 4 pkt 8 przywotanej ustawy.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych. Wymagane jest zloze-
nie kompletnej oferty na wszystkie elementy okreslone w opisie przedmiotu zamdwienia.

III. Informacje dotyczgce podwykonawstwa:

1. Wykonawca zobowigzany jest wskaza¢ w ofercie czgsci zamowienia. ktorych wykonanie
powierzy podwykonawcom. zgodnie ze wzorem stanowigcym zalgeznik nr § do zapyta-
nia ofertowego.

2. Do zawarcia przez podwykonawce umowy z dalszym podwykonawca jest wymagana
zgoda Zamawiajacego 1 Wykonawcy.
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[V. Warunki udzialu w post¢powaniu oraz opis sposobu dokonania oceny spelnienia
tych warunkow:
O udzielenie niniejszego zamowienia mogg ubiegaé sie¢ wykonawey. ktorzy:
1) nie podlegaja wykluczeniu z postepowania.
2) spetniajg warunki udziatu w postepowaniu w zakresie:
a) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowe;.
o ile wynika to z odrgbnych przepisow:;
b) sytuacji ekonomicznej lub finansowej:
¢) zdolnosci technicznej lub zawodowej.

V. Informacje o oSwiadczeniach lub dokumentach, jakie majg dostarczy¢ wykonawey
w celu potwierdzenia spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu oraz niepodle-
gania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12-22 i ust. 5 ustawy Pzp :

) W celu wykazania spelnienia przez wykonawce warunkow, o ktorych mowa w art. 22 ust.
1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych., Zamawiajacy wymaga
zatgczenia do oferty:

a) oswiadczenia zgodnie z art. 22a ust. | pkt 1 ustawy Prawo zamowien publicz-

nych. stanowiacego zalgeznik nr 4.

b) oswiadczenie o podwykonawcach na druku stanowigcym zalgeznik nr 5;
Pelnomocnictwo, o ile oferte sktada przedstawiciel Wykonawcey. zlozone w oryginale
lub notarialnie poswiadczone.
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VI. Termin wykonania zamdéwienia:

Dostaweg nalezy zrealizowac jednorazowo. do siedziby Zamawiajacego, w terminie do dnia
21 pazdziernika 2016 r., na warunkach okreslonych w projekcie umowy, stanowigcym
zalgeznik nr 6.

VII. Zloienie oferty:

I. Kazdy Wykonawca moze przedstawi¢ tylko jedng ofert¢ pod rygorem odrzucenia
na zalgezniku nr 2.

2. Oferta powinna:
1) posiada¢ date sporzadzenia.
2) by¢ podpisana przez Wykonawce lub osobe uprawniona do reprezentowania
Wykonawcy,
3) by¢ opatrzona pieczatka Wykonawcy lub osoby uprawnionej do reprezentowania
Wykonawcy.
3. Oferta powinna zawiera¢ nastgpujace dokumenty i oswiadczenia:

1. formularz ofertowy (zalgcznik nr 2):

2. formularz cenowy (zalgcznik nr 3):

3. o$wiadczenie Wykonawcy, o ktérym mowa w art. 25a ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp.
wg zalgczonego wzoru (zalaeznik nr 4):

4. oswiadczenie o czgsciach zamowienia, ktore Wykonawca zamierza powierzy¢
podwykonawcy lub podwykonawcom (zalgeznik nr 5)

5. pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy. o ile ofert¢ sktada petnomocnik.
4. Wykonawca nie moze dokona¢ zmian w ofercie po uplywie terminu skladania ofert.



()

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty. nie-

zaleznie od wyniku post¢powania.

6. Oferte nalezy zlozy¢ w zamknigtej kopercie opisanej “ Opracowanie graficzne artyku-
low promocyjnych oraz ich dostawa do Urzedu Statystycznego w Gdansku”.

7. Oferte nalezy zlozy¢ w terminie do dnia 26 wrzesnia 2016 roku, do godz. 11.00
w siedzibie Zamawiajacego: Urzad Statystyczny w Gdansku. ul. Danusi 4, pokoj 204.
[1 pigtro, Sekretariat Urzgdu.

VIIL. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty,

wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert

I. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastgpujacymi kryteriami oceny:

cena brutto - 100 %

2. Opis sposobu oceniania oferty.

Oferty oceniane bedg w nast¢pujacy sposob:

Cena brutto przedmiotu zamowienia:

C nin
Keg = ———— x100pkt.
Cor
gdzie:

Kep - wskaznik oceny oferty dla ceny brutto (liczony z doktadnoscia do dwoch miejsc po
przecinku),
C min - Najnizsza cena sposrod wszystkich ocenianych ofert (tacznie z podatkiem VAT).
C o - cena ocenianej oferty (tgcznie z podatkiem VAT).

IX. Opis sposobu obliczania ceny

Ceny nalezy poda¢ w ztotych polskich z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

o —

Cena oferty winna obejmowaé wszystkie koszty towarzyszgce jakie moga powstac
w trakcie realizacji przedmiotu zamowienia, w tym wszelkie opfaty i podatki
w szczegdlnosei podatek od towardw i ustug (VAT).

Wykonawca moze podac tylko jedng ceng oferty.

= Lo

Wykonawey zwolnieni z podatku VAT doliczaja do oferty podatek naliczony od zakupio-
nych towarow i ustug,
X. Termin zwigzania ofertg.

Wykonaweca jest zwigzany oferta przez okres 30 dni liczac od dnia. w ktorym uptywa termin
sktadania ofert.

XI. Spos6b porozumiewania si¢ Zamawiajgcego z Wykonawcea:
W postepowaniu o udzielnie zamowienia obowiazuje pisemna forma porozumiewania sig.
Dane adresowe:

Urzad Statystyczny w Gdansku. ul. Danusi 4. 80-434 Gdansk.

(%)



Osoby do kontaktu:

Jakub Jedrzejak tel. 58/ 76 83 112, j.jedrzejak a stat.gov.pl

XII. FormalnoSci jakie powinny by¢ dopelnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy:

. Wykonawca, po otrzymaniu zawiadomienia o wyborze oferty, niezwlocznie dostarczy
Zamawiajacemu pisemna informacj¢ o osobach wskazanych do zawarcia umowy.

2. Jezeli osoba uprawniona do reprezentowania Wykonawcy w postepowaniu i zawarciu
umowy nie zostala wezesniej wskazana, do oferty musi by¢ dotaczone Upowaznienie do
reprezentowania Wykonawcy w postepowaniu i zawarciu umowy. Upowaznienie nalezy
dotaczy¢ w oryginale lub kopii poswiadczonej notarialnie.

3. Zamawiajacy niezwlocznie wyznaczy termin i miejsce podpisania umowy.
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